
令和7年度　　学校法人成城学校　専任事務職員　募集要項

　概　　要

　募集人員

　応募資格

　勤務時間　　

　勤務地

　仕事内容

一次選考（書類審査）必要書類

　　　　　④作文「学校事務の効率化と協働の重要性について」800字程度

三次選考　面接 　　　　　 　　 (12月中旬～下旬）

日　程

備　考

応募書類の宛先

問い合わせ先

・学校事務全般（受付・電話対応・会計など）

　業務の電子化の経験があると、尚良。

法人名　　学校法人成城学校

学　校　　成城中学校・成城高等学校，牛込成城幼稚園

所在地　　東京都新宿区原町３－８７

交通機関　都営大江戸線　牛込柳町より徒歩2分

創　立　　明治18年（1885年）

生徒数　　中高　約1600名　　　幼稚園　約８０名

教職員数　１５０名　（うち事務室　１０名）

成城中学校・成城高等学校　専任事務職員　　1名

・令和7年3月までに４年制大学卒業見込みの方（新卒）

・４年制大学既卒者の場合、概ね35歳位まで

勤務時間　　8時00分～16時45分

休日　　　　日曜日、週休日１日（週休２日）、国民の祝日、年末年始等

東京都新宿区原町３－８７

給与等

福利厚生

・給　　与　基本給　241,610円（22歳　大卒）

　　　　　　賞与　年3回（夏季・冬季・期末）

・社会保険　日本私立学校振興・共済事業団（健康保険・厚生年金）、雇用保険、労災保険

選　考　方　法

　　　　　①履歴書（写真添付、連絡先電話番号明記）

　　　　　②卒業証明書または卒業見込み証明書

　　　　　③健康診断書

　　　※選考結果に関しては、郵送にて連絡致します。

二次選考　筆記試験、適性検査　　（12月上旬～中旬）

　　　※選考結果に関しては、郵送にて連絡致します。

　　　※選考結果に関しては、郵送にて連絡致します。

募集開始　　10月15日（火）

応募締切　　11月30日（土）必着　※上記必要書類を簡易書留で下記宛先まで郵送して下さい。

提出していただいた書類は採用選考のために利用します。

選考後に適切に処理しますので、あらかじめご了承ください。

〒162-8670　　東京都新宿区原町3丁目87番地

　　　　　　　成城中学校・成城高等学校　　総務課長　西深沢

　　　　　　　電話　03-3341-6141


